H | & Ti Tips voor je computer? Die verzamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en 
ints ips die van onze lezers. Zodat je eindelijk vriendschap kan sluiten met je pc. 


Zo doe je dat! 


OFFICE 2003 Beveiliging 
Documenten beveiligen met 
dif een paswoord 


IN PRIJS 


Opties voor bestandscodering van dit document 


Wachtwoord voor openen: sereen Geavanceerd.… 


Opties voor het delen van bestanden van dit document 


Wachtwoord om te bewerken: [s===eeseesss 


Office 2003 beschikt over een functie waarmee je documenten kan Ken 
5 55 Document beveiligen… 
voorzien van een wachtwoord. Het document blijft onleesbaar, totdat [rise Ee 
het juiste wachtwoord wordt ingevoerd — zelfs al wordt het docu- LAND 
oi ä [Persoonsgegevens verwijderen uit de eigenschappen bij het opslaan van het 
ment naar een andere pc of harde schijf gekopieerd. Open het do- B , 5 
cument en klik op Besranp, Opstaan ALs. In het venster dat tevoorschijn | waarschuwen voor het afdrukken, opslaan of verzenden van een bestand dat 
ek bijgehouden wijzigingen of opmerkingen bevat 
komt, klik Je op Extra en vervolgens op BEVEILIGINGSOPTIES. [V_ willekeurig getal opslaan om de nauwkeurigheid bij samenvoegen te vergroten 
In het vakje bij WacHtwoorD voor oPENEN vul je een wachtwoord naar Macrobeveilging 
keuze in — als het document geopend wordt, moet je dit ingeven. dnek eee (Cte 
die mogelijk macrovirussen bevatten en namen van vertrouwde 
Mag het document niet door anderen bewerkt worden? Vul dan ook macro-ontwikdeelaars opgeven. 


een wachtwoord in naast WAcHtTwoorD oM TE BEWERKEN. Klik op OK om 


het beveiligde bestand te bewaren. ok > | Annuleren 
‚\_DIRK DE WITTE 5 


Bestanden met gevoelige inhoud kan je maar beter afschermen 
met een paswoord. 


WINDOWS XP WINDOWS XP 
Snelkoppelingen die er geen zijn. Te veel iconen in het systeemvak 


Op je bureaublad heb je heel wat verschillende soorten icoontjes — snel- Zowat elk recent programma installeert wel een of meer icoon- 
koppelingen naar andere documenten bijvoorbeeld. Die herken je aan tjes in het systeemvak (het vakje naast de klok). Soms handig, 
een pijltje. Maar soms is het mogelijk dat al je iconen een pijltje hebben, maar meestal zitten die iconen in de weg en bieden ze geen 
hoewel het géén snelkoppelingen zijn. Dan is er iets mis met de iconen- meerwaarde. Sommige programma's, zoals QuickTime, laten je 
cache die Windows XP gebruikt. Met het gratis programmaatje TweakUI toe het icoontje weg te halen, maar bij veel andere programma’s 
kan je dit probleem oplossen. Ga naar www.microsoft.com/windowsxp/down- kan dat niet. Toch kan je in Windows XP zelf instellen welke 
loads/powertoys/xppowertoys.mspx en klik op TweakUI.exe. Sla het program- icoontjes je nooit wil zien. Dat gaat als volgt: klik op Srarrt, Con- 
ma op, bijvoorbeeld op het bureaublad. Dubbelklik daarna op Uitvoeren, FIGURATIESCHERM, TAAKBALK EN MENU START. Vink Nret-ACTIEVE PICTOGRAMMEN 
Vorcenpe, I accept, Voreenpe en Vorrooren. Ga vervolgens naar Start, ALLE OPRUIMEN aan en klik op Aanpassen. Klik vervolgens op een pro- 
PROGRAMMA'S, PowERTOYS, TweAKUI. In het hoofdvenster van Tweak UI klik je gramma en selecteer daarnaast ALrijp VERBERGEN. Tweemaal op OK 
op Repair. In het lijstje kies je Regurp Icons en daarna Repair Now. Dit klikken, en je systeemvak is weer wat meer op orde. & F6 


zou het probleem moeten oplossen. & FG 
Meldingen aanpassen 


4 Tweak UI Met Windows geeft standaard alleen pictogrammen voor actuele en 
TweakUI urgente meldingen weer, en verbergt alle andere pictogrammen. U 
About kunt dit gedrag voor de onderstaande items wijzigen. 
General Tweak UI can attempt to repair the Following aspects her: IS tel JE 
mihase of your system, AAE Selecteer een item en kies het gewenste gedrag: 
EB Explorer snel je ico- 
Common Dialogs 5 Naam Gedrag ka 
ne ran and Start menu y [rebuild Icons kA (eeen now } Now, nen in XP. (ED Windows Taakbeheer Verbergen indien niet … 
esktof B 
my Cai \n, Plaktoetsen Verbergen indien niet … 
Description m 5 

Control Panel Rebuilds all Explorer icons and remaves unused Explorer icons IN Vagoon Time A Altijd verbergen - 

Templates fram memory. la, WirZip Quick Pick Verbergen indien niet … 
Internet Explorer E Ee zede f 

Command Prompt Rebuild icons when you find that Explorer is displaying the Edahoo! Messenger with Voice Verbergen indien niet … 
@- Logon wrong icon for à program or shortcut. la, Yahoo! Messenger with Voice Verbergen indien niet … 

Access Control Warning: Repaïring icons may cause icons to lose any custom ®, Yahaal Extras - 100% Verbergen indien niet … ran ande ân fe 

Repalr positions, B Yahoo! Toolbar Installer -100% _ Verbergen indien niet … Ë J 

>) Yahool Messenger Installation -… Verbergen indien niet … systeemvak door 
|| nutteloze 
pictogrammen te 
Standaardinstellingen herstellen 
verbergen. 
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TOP DOWNLOADS 


OP ZOEK NAAR EEN HANDIG GRATIS PROGRAMMAATJE? DE SOFTWARE DIE WE HIER 
BESPREKEN, KAN JE DOWNLOADEN OP WWW.CLICKXMAGAZINE.BE. # DAVID VANLAER 


LLL LLL LL LLL LLL LLL LLL LLL 


MUZIEKRECORDER 


www.cockos.com/reaper / REAPER 0.91 
977 KB - freeware — Windows 98/2000/XP/XP64, 


css REAPER wil een alternatief bieden voor dure 


en nen 
bhp 


audiopakketten. De REAPER-software is nog 
<= niet af, maar heeft toch al heel wat in huis: 

er is geen beperking op het aantal sporen, en 

je kan op elk spoor effecten loslaten. Maar 
| ___REAPER heeft nog meer professionele toepas- 
gd singen. Handig bij het opnemen in meerdere 
sessies is een click track, om het ritme stabiel 
te houden. Per spoor kan je op een visuele 
manier spelen met het volume. Je kan ook 
loops creëren en mp3- en Ogg Vorbis-geluidsbestanden direct inla- 
den als geluidsfragmenten. 


MAPGROOTTETELLER 


www.rotebetasoftware.com / Folder Size 1.2 
374 KB - freeware — Windows 98/Me/2000/XP 


Een moderne pc heeft standaard ettelijke 
gigabytes opslagruimte, en je kan er dus een 
enorme hoeveelheid bestanden op bewaren. 
Dit is echter ook een nadeel: als je schijf- 
ruimte wil vrijmaken, weet je dan nog waar 
alles staat? Met Folder Size kan je dit in een 
wip achterhalen. Het programma kreeg het 
uitzicht van Windows Verkenner. Wanneer je 
in de linkerhelft van het scherm op een schijf 
klikt, analyseert Folder Size hoeveel ruimte de mappen op die schijf 
innemen. In de rechterhelft van het scherm wordt alles in een een- 
voudige staafgrafiek weergegeven. 


PLAATJESBEWERKER 


www.dimin.net / Dimin Image Viewer n5 5.2.2 
1540 KB - freeware — Windows 95/98/Me/2000/XP 


Dimin Image Viewer is een gratis programma 
waarmee je afbeeldingen kan bekijken en een- 
voudige bewerkingen kan uitvoeren. De inter- 
face is fraai, maar wel erg druk, met tal van 
buttons en deelschermen. Je kan plaatjes als 
thumbnails of schermvullend bekijken, op de- 
tails inzoomen, de beelden draaien of ze als 
diashow bekijken. Daarnaast biedt Dimin Ima- 
ge Viewer een aantal bewerkingsopties. Zo kan 
je afbeeldingen verkleinen, vergroten of scherper maken. De resul- 
taten kan je eerst in een voorbeeldvenster bekijken. Ook handig is 
de mogelijkheid om een hele reeks bestanden tegelijk te hernoemen 
of in een ander bestandsformaat om te zetten. 


WINDOWS XP 
Fotogenieke screensaver 


Heb jij ook heel wat leuke foto's op je pc staan? Je kan die mak- 
kelijk in een screensaver omtoveren, zonder ook maar één extra 
programma te installeren. Klik op Srart, CONFIGURATIESCHERM, BEELD- 
SCHERM en selecteer het tabblad ScnermgeverLieine. In het lijstje kies 
je nu DravoorsteLtinG MrJn AFBEELDINGEN. Standaard zal de map Mran 
AFBEELDINGEN onder Mran Documenten gebruikt worden, maar via InsreL- 
LINGEN kan je een andere 
map kiezen. Met diezelfde 
knop kan je ook bepalen 
hoe lang een foto moet blij- 
ven staan en hoe groot hij 
moet weergegeven worden. 
Je kan zelfs met de pijltjes- 
toetsen van het toetsen- 
bord door de afbeeldingen 


Eigenschappen voor Beeldscherm 


Schermbeveiliging 


ÍDiavo Mijn afbeelding Instelingen | [ Voorbeeld 
bladeren! — 

Wacht. 10 (5) minuten w] Welkomstvenster weergeven 
} FG Energie van het beeldscherm 


Klik op Energie als u de energiebesparende functies 
van het beeldscherm wilt instellen. 


Een leuke screensaver 


| Thema's || Bureaublad | Schermbeveiliging | Vormgeving | Instellingen 


met je eigen foto's. 


OUTLOOK EXPRESS 
Briefpapier downloaden 


Je wist waarschijnlijk al dat je voor je mailtjes in Outlook 
Express briefpapier kan gebruiken — zo ogen ze immers beter. 
Briefpapier selecteren doe je via Extra, Opties, OPSTELLEN, BRIEF- 
PAPIER, E-MAIL... SELECTEREN. ZO is er standaard briefpapier voor- 
zien met thema’s als Snoepgoep, ZONNEBLOEM, ZOMERDAG of BLADEREN. 
Maar met de knop Meer pownLoapen kan je via het internet nog 
meer briefpapier krijgen, zodat jouw mailtjes toch niet hele- 
maal op die van je buurman lijken. Klik op die knop, waardoor 
Internet Explorer opent. Klik op DownLoAD MORE STATIONARY HERE 
en kies een van de vele thema’s, bijvoorbeeld Literary sTATIo- 
NARY (stationary is Engels voor briefpapier). Klik daarna op 
DownLoap Now, tweemaal op Urrvoeren en op Ja. Sluit Internet 
Explorer en klik op de knop SELECTEREN naast BRIEFPAPIER... E-MAIL. 
In het venster ga je naar de map C:\Procram FrLes\Common 
Frres\Microsorr SHARED\STATIoNARY en de naam van het nieuwe 
briefpapier. Klik tenslotte tweemaal op OK. & F6 


Briefpapier selecteren 


Zoeken in: | 9 Literary 


JO Ferm  Vooreek 


\@)elack Left Border Hands.htm 
\&] cameo Left Border htm 
IE Dragon Left Border ‚htm 


Bestandsnaam: [ Dragon Left Border.htm 


OK Voorbeeld weergeven 


vl (Annuleren | (Nieuw. | ( Bewerken 


Bestandstypen: [ HTML-bestanden (*.htm:”.html} 


Meer briefpapier kan je gratis downloaden in Outlook Express. 


[ OK | Annuleren Toepassen 


Wissen, Opmaak. Klaar! # FG 


EXCEL 


Dit is géén link! 


Excel heeft de goede gewoonte om hyperlinks meteen te onderlij- 
nen, in het blauw te zetten en aanklikbaar te maken. Dat is handig, 
want als je op die link klikt, start je browser op en laadt hij de 
website. Als je echter in een cel eerst een link had staan, en die 
link later vervangt door gewone tekst of getallen, dan zal Excel de 
link blijven onderlijnen. Lastig, maar eenvoudig op te lossen. In 
plaats van manueel de kleur te wijzigen in zwart en de onderlijning 
weg te halen, selecteer je gewoon de cel en klik je op BEWERKEN, 


POWERPOINT 
100 keer ongedaan maken 


Waarschijnlijk maak je net zoveel fouten in PowerPoint als in andere 
Office-programma'’s zoals Word of Excel. Geen probleem, want daarvoor 
heb je de functie ONGEDAAN MAKEN, die je activeert via het menu BEWERKEN, 
ONGEDAAN MAKEN of met de toetsencombinatie Crru+Z. Maar in PowerPoint 
is de historiek beperkt tot 20 bewerkingen, en soms is dat te weinig. 
Geen nood, want je kan dit aantal makkelijk opschroeven. Klik in Po- 


Opslaan I Beveiligin: | Spelling en stijl 
Weergave 1 Algemeen Bewerken | Afdrukken 


Knippen en plakken 


v! 


Vv! 
| Tekst 
wv! 
Ea 


Knoppen voor plakopties weergeven 
Slim knippen en plakken 

tE 
Bij selecteren automatisch heel woord selecteren 
Slepen en neerzetten 


Grafieken 


|W 


Ma: 
| 


Nieuwe grafieken met PowerPoint-lettertype 


| Ongedaan maken 


ximum aantal bewerkingen: [1oa B 


| Nieuwe functies uitschakelen 
| 


Nieuwe animatie-effecten 
Meerdere modellen 
Wachtwoordbeveiliging 


werPoint op Extra, 
Opties en ga naar 
het tabblad Bewer- 
KEN. Onder ONGEDAAN 
MAKEN wijzig je het 
MAXIMUM AANTAL BE- 
WERKINGEN van 20 
naar bijvoorbeeld 
100 of 150. Klik 
tenslotte op OK. 
FG 


Meer bewerkingen 
ongedaan maken in 
PowerPoint. 


En 
f 
Ì 


essa seen 


Snel even de opmaak wissen. 


HEB JIJ EEN GOEDE TIP? 


Ni: Rijs 


ar IS 


Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een 
trucje ontdekt op je computer, of denk je de 
ultieme sneltoetscombinatie gevonden te heb- 
ben? En wil je andere lezers graag helpen met 

jouw tip? Waar wacht je dan nog op? 


Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, 


Hints & Tips, Minoc Business Press, Ever- 
dongenlaan 15 bus 1, 2300 Turnhout. Nog 
sneller is faxen naar 014/44.20.66 of 
mailen naar clickt@minoc.com. De beste 
tips worden gepubliceerd, en maken kans 
om het Printpakket cd's en dvd's van 
Easy Computing te winnen! Vergeet dus 
niet je naam en adres te vermelden: 
anonieme tips zijn waardeloos! Dirk De 
Witte mag binnenkort de Gouden Gids op 
dvd in zijn bus verwachten. 


NEEM EEN BACKUP VAN JE FOTO'S OP ECHT FOTOPAPIER SURF NAAR 


Tt BESTEL JE FOTO'S, VOER DE ACTIE- 
Sn CODE _ INEN KRIJG 


NE ie 


VOOR SLECHTS 


THUIS GELEVERD _ 


__ 
ne 


Pp, 
Pes! RINTPAKKET 


„ SOAA B SAN 


actie geldig voor foto's 10x13, 10x15, 11x15 en 11x17 t/m 
15/07/2006 inclusief portkosten niet cumuleerbaar met 


andere actiecodes & packs 


ExtraFilm:com 


much more than just prints 


